Lebendig. Modern. Sympathisch.

Zum néachst moéglichem Zeitpunkt im Fachbereich Bildung,
Kultur und Sport eine*n '

Fachangestellte*n flir Medien-
und

Informationsdlenste (m/w/d)
- Fachrichtung Bibliothek -
fir die interkommunale Offentliche Blicherei
Meckenheim/Alfter

Unser Angebot:

* €ine unbefristete hochspannende und abwechslungsreiche
Aufgabe in Volizeit (39 Stunden)

* die Stelle ist grundsétzlich teilbar

* flexible Arbeitszeiten sowje Weiterbildungsméglichkeiten

* betriebliches Gesundheitsmanagement

* die Méglichkeit zum Erwerb eines Jobtickets (Deutschlandtickets)
Mdglichkeit zyr Nutzung des Dienstrad-Leasing gem. TVéD

Eingruppierung erfolgt entsprechend  der jeweiligen
personlichen Qualifikation bis zZur Entgeltgruppe 8 TVBD inkl.
betrieblicher Altersvorsorge
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Ihre Aufgaben:
* Kundenservice (Auskinfte und Beratung) ,
. Katalogisierung, Erwerb, Ausleihe und Ricknahme von Medien

* Einstell- und Ordnungsarbeiten in der Bibliothek
e Interne Aufgaben wie z.B. Kassengeschéfte, Leihverkehr,

. Abwesenheitsvertretung der Leitung
* Mitarbeit im Social-Media-Team der Biicherej

Ihre Voraussetzungen:

* mehrjéhrige Berufserfahrung im Bereich der Blicherejarbeit
* sehr gutes Fachwissen ,
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* sehr gute Kenntnisse Uber den Bestand an ausleihbaren Medien
und den digitalen Angeboten der Blicherei ;

* sehr gute Kenntnisse der Blichereisoftware BIBLIOTHECA next
sowie des Internets

* Eignung zur Tatigkeit an Bildschirmgerdten (BAP 2), da die
Arbeitsprozesse durch technische Gerdte unterstiitzt werden

* Belastbarkeit und Flexibilitat
* Kenntnisse im Bereich der sozialen Medien
Bereitschaft zum Einsatz an beiden Standorten der Bibliothek

Folgende auBerfachliche Kompetenzen zeichnen Sie aus:

» stark ausgeprdgte Kunden- und Dienstleistungsorientierung
sowie Beratungskompetenz

e sehr gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

« Eigeninitiative und gute Selbstorganisation, auch bei steigender

~ Belastung e

 Bereitschaft zur Ubernahme von wechselnden Diensten an zwei
unterschiedlichen Blichereistandorten :

e gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

« solide Kenntnisse der englischen Sprache

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt. Die Bestimmungen des Allgemeinen
Gleichbehandlungsgesetzes (AGG) werden im Auswahlverfahren
beachtet. Eine Mitgliedschaft in der Freiwilligen Feuerwehr bzw. die
Bereitschaft zum Eintritt ware wiinschenswert.

Wenn Sie das dargestelite Profil abdecken, freuen wir uns auf Ihre
Bewerbung. Die Stadt Meckenheim sowie die Gemeinde Alfter
begriiBen alle Bewerberinnen und Bewerber, unabhdangig von ihrer
ethnischen, kulturellen oder sozialen Herkunft, Alter, Religion,
Weltanschauung, Behinderung oder sexuellen Identitat.

Aussageféhige Bewerbungen senden Sie bitte in deutscher Sprache
ausschlieBlich tber unser Stellenportal

https://karriere.meckenheim.de bis zum 03.02.2024 oder nutzen

hierfir den nachstehenden blauen Button fir Ihre Online-
Bewerbung.

FUr erste telefonische Informationén wenden Sie sich bitte an:
Silvia Klemmer, Fachbereichsleiterin Bildung, Kultur und Sport Tel.
(022 25)917 - 173. ;
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